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LEI Ne bUbIEE

Ementa: Dispoe sobre a organizagao administrativa da Prefeitura My

» » » I3 ~ -
nicipal de Macae e da outras providencias.

»
. A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE - -
$ DELIBERA € EU SANCIONO A SE
GUINTE LEI:
° : Segao I

DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACED ADMINISTRATIVA

Art. 1¢ = A Prefeitura Municipal de Macaeé adotara o planejamento“./
como método permanente de aggo«- enuolvendo, inclusive ,
os aspectos Fisico-territoriais - traduzido na utilizagao
racional dos recursos humanos, naturais, materiais e fi-
nanceiros disponiveis, com vistas ao desenvolvimento eco- ;

g » - - » - - v
nomico e social do territaorio do Munlc{plo.

Y

Art. 22 - 0 processo de planejamento municipal se verificara atra-

» K] » - ) » . -
ves dos seguintes instrumentos normativos e operacionmais:

I - Diretrizes gerais;
II
I11
IV - Orgamento plurianual de investimentos;

Planos, programas e projetos;

Orgamento-programa anual;

V - Programagao financeira anual de desembolso;
VI - Sistema de acompanhamento da execugao dos programas e pro
jetos setoriais,

Na elaburaggo dos planos, programas e projetos, a Prefei.

- Art, 32 -

g tura adotara criterios de prioridade, com base nas voca -
goes economicas e na essencialidade para o desenvelvimene

- to econdmico-social do Municipio, no atendimento do inte-

resse publico e na existéncia ds recursos financeiros que

assegurem sua plena exscugao. /
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Art,

509

§ Unico -

Art.,

689

Para exscutar a programagao, 8 Prefeitura buscard euami-
nar a existéncia de recursos de cutras entidades pdbli-
cas, estaduais e federais, e particulares, celebrando /
convenios de apoio financeiro s de outros tipos, bem co-
mo consorciando-se com outras Prefeituras visando & soly
950 de problemas comuns & o melhor aproveitamento de ra-
cursos humanos, naturais, técnicos, materiais e financei

ros.

Cb jetivando o melhor cumprimento da programagac munici-
pal 8 dos fins para os quais os (Orgaocs foram criados,
a agilidade operacional interna e a relativa ao atendi -
mento piblico, os métodos e processos administratives e

de atuagao serao continuadamente atualizados.

A Prefeitura buscara eslsvar a produtividade operacional

de seus frgaos através de rigorosa selegao de candidatos
ao ingresso no seu quadro de pessoal, do treinamento 8
aperfeigoamento dos servidorss, do estabeiecimento de qi

. -~ 4 . . . -
veis de remuneragao - compativeis com a qualificagao dos

‘recursos humanos © as disponibilidades do Tesouro Muni-

cipal - e do estabelecimento & observancia de criterios
de promogao 8 acesso.
. hd . N L4
A Prafeitura recorrera, sempre gque admissivel e aconse-
» - - - N . .
lhavel a execugao indiretz de obras e servigos mediante
cantrato, concessgo, permissao ou convenio com pessoas

ou entidades pﬁblicas ou particulares, de forma a evitar

eancargos permanentes a Prefeitura.

Segao II
DA ESTRUTURA BASICA

“ Art. 72 = A estrutura basica da Praefeitura compoe-se dos seguintes

frgaos:
Grgacs Colegiados

1. Conselho Municipal de Urbanismo e Protegac Ambiental
2. Conselho Municipal de Cultura e Desportos

[
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frgios de Assistdéncia Diretz e Imediata ac Prefeito:

l., Gabinete do Prefeito

2. Assessoria de Planejamento e Coordenagasc Geral
3. Assessoria de lurismo e Divulgagao

4, Guarda Municipal

ﬁrgaos de Apoio Administrativo, Financeiro e Técnico:

1, Secretaria Municipal de Administfaggo

2. Secretaria Municipal de Fazenda

3. Secretaria Municipal de Obras e Servigos Plblicos
4, Secretaria Municipal de Educagao e Cultura

5. Secretaria Municipal de Salde e Promogao Social

ﬁrggos Regionais

1. I Regiao Administrativa
2. 11 Regiao Administrativa
3, 111 Regiao Administrativa
4. IV Regi3o Administrative
5. V Regiao Administrativa

Segao 111

DAS AREAS DE COMPETENCIA

Art. B2 -(Suprimido)

Arto 99 -

1 -

I1 -

I1TI -

4 Arta 10 -

I -

Do Conselho Municipal de Cultura e Desportos:

Orientagao quanto a politica municipal de amparo e estimu
lo as atividades de criagao, aprimoramento e trensmiss3o

de cultura;

. -~ * - PR 4
Orientagao quanto a polftlca municipal de amparo e estimu

b PR . P S
loc as atividades desportivas no Municipio;

Articulacao com 6rg§os_culturais do Estado, com vistas ao

cumprimento, no ambito municipal, da legislagao e normas
. « .

relativas ao dessenvolvimento cultural do Municipio.

Do Gabinete do Prefeito:

Assisteéncia administrativa ao Drafeito;/

I
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VI

VIl
VIII
IX

- Arto .12

i I

Art. 13

1
II
III

Art. l4

I
Il
III
1v
'

N

%, i Estado «z Rlo de Janelro

& . -DZteitura Municipal de Macas
Gabinete do Prefeito

Auxilio a0 Prefeito em sua representagac funcional e sg
cialj;
Execugao das atividades de relagses pﬁblicas e de atendi

mento aos munfcipes.
Da Assessoria de Plenejemento e Coordenacao Geral:

Plane jamsnto pafa o desesnvolvimento economico e social ;
Plane jamento para o desenvolvimento fisico-territorial ;
Drogramagﬁo de fundos vinculados;

Programacao e elaboragao orgamentaria;

Mudarnizaggo administrativa;

Acompanhamento da execuggo orgamentéria e da programagao
do Governo Municipal;

Fomento as atividades econdmicas;

Assessoramento técnico ao Prefeito;

Coordenaqgo das agSes da administragao municipal;
Articulagao com orgacs dos Sistemas de Planejamento das
demais esferas de Governo e com o Sistema de Informagoes
para o Plansjamento Estadual.

Da Assessoria de Turismo s Divulgaggo:

Execucao de atividades relacionadas ac fomento do turis-
mo e certames do munic{pio;
Divulgagao das atividades da Prefeitura,

Da Guarda Muynicipal:

vigilancia dos prép:ios municipais;
Seguranga pessoal do Prefeito e de seu secretariado;

- s . g £, s
Seguranga pessoal a fiscalizagao e auxilio nas suas atri

buigoes fiscalizadoras.
Da Secretaria Municipal de Administragao:

Administragao de pessoal;
Administragao de material;
Documentagao e arquivo;
Patrimonio;

Servigos auxiliares.
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Art. 18

I
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Art. 19

P I

II

do Rlo de Janelro J
2 refeitura Municipal de Macaé ‘; 5
&2  Gabinete do Prefeito

Da Secretaria Municipal de Fazends:

Administragao financeira e tributariaj

Contabilidade e auditoriae interna;

Arrecadacﬁo e fiscalizaggo de tributos;

Execugao orgamentérioufinancaira;

Empenho, liquidaggo\é\ agamento das despesas;

Guarda e movimentagao de valores;

Escrituraggo dos bens do munic{pio;

Licenciamento para localizagEO de estabelecimentos, para

explora;go de publicidade e outros.
Da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Plblicos:

Execugao B conservacao de obras publicas;
{icenciamento e Fiscalizagao de obras particulares;
Parcelamento da terra e uso do solog

Limpeza plublica e coleta de lixo;

Agua e asgotos;

Feiras, matadouros, mercados e cemitérios;
IluminagEo pﬁblica;

Construgao e conservacao de estradas municipais;
Guarda e manutengao de ue{culos oficiais;
Concessao de servigos de transportes coletivos nas 1i

nhas municipais e de taxis.
Da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura:

Educagao no ambito municipal;
Cultura e recreacgao;

Patrimonio histarico e art{stico;
Alimentagao escolar;

Da Secretaria Municipal de Saude e Promogao Social:

. - . ] ~ 0] » -
Saude e fiscmlizagao sanitaria;

. L .- r_ .
Assistencia medica & social aos municipes.
Das Regioes Administrativas:

Levantamento de problemas e necessidades dos distritos m
nicipais;

Articulagao com os Orgaos da admini§trag§o municipal
evidenciando os problemas e necessidades dos distritos e

0‘.

aplicando as solugoes deuidas;/
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Coordenagao e execugao de obras e ssrvigos pdblicos nos
distritos;

Arrecadagao e fiscalizagao dos tributos municipais nos
distritos. "

SegSo 1V
DA'S DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Nenhum servidor pﬁblico municipal poderé perceber remu-
neragao superior a percebida pelo servidor estadual de

categoria correspondente.

C Prefeito, no prazo de 90 (noventa) dias, aprovara o
Regimento Interno da Prefeitura, estabelescendo o desdo-
bramento operacional da estrutura bésica, constante do
art. 72, a competencia das unidades administrativas 8
as atribuigoes dos seus dirigentes,

As denominagaes, s{mbolos, guantitativos e valores dos
Cargos em Comissao e Fungaes Gratificadas, necessarios
a implantagEO da estrutura basica e do desdobramento /
operacional, sao os constantes dos Anexos I & Il dssta

Lei.

0 funcionério nomeado para o Cargo em Comissao da estru
tura a que se refere este artigo, na medida em que esta
venha a ser implantada, s haja optado pelos vencimentos
8 vantagens do cargo efetivo de que seje titular, fara

jﬁs a gratificaqgo pelo exercicio de comissgo, equiva -
lente & metade do valor fixado para © simbolo correspon

denta. -

A gratificag§0 de funggo, correspondente ao exarcicio /
de fungao gratificada, & vantagem acessoria que sa
acresce, nos valores fixados no Anexo 11, ao vencimento
do sarvidor efetivo ou contratado em atividads, designa
do para o respectivo desempenho na sstrutura mencionada
neste artigo e, da mesma forma, na medida asm gque venha a

ser implantada.

R
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Artc 22 -

§ 32/~ 0 exercicio de fungao gratificada por sarvidor contrata=-
do equipara-se ao exsrcicio de fungao ds confianga de
gue trata o_parégrafo dnico do art. 468 da Consolidacgao
-das Leis—do Trabalho.

Art. 23 - Podera ser atribu{da GratificagEO pela Representaggo de
Cabinete aos ocupantes dos Cargos em Comissao, até o li-
mite de 25% (vinte e cinco por cento) dos valores dos
respectivos simbolos.,

’ Art. 24 - Ficam extintos os atuais Cargos em Comissao e as Fungoes
‘i Gratificadas, cocnstantes dos Anexos III e IV desta Lei.

Art. 25 - Na medida em que forem instalados os ﬁrgaos que compEem
a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal, pre-
vista nesta Lei, serac extintos, automaticamsente, os
atuais érggos, ficando o Prefeito Municipal autorizedo a
promover as necessarias transferéncias de pessoal, dota=~

~ L4 - . g .
¢oes orgamentarias e instalagoes.,

Art. 26 - As despesas decorrentes da execugao desta Lei serao aten
. f _ - - b
didas, no corrente exercicio, por conta das dotagosas pro

prias consignadas no orgamento vigenta.

Art., 27 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, re-
, vogadas as disposigoes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, em 12 de junho de 1 978.

o |
ARLOS EMIR MUSSI

Prefeito

W



-

[ b
, Estado do Rlo de Janelro

Prefeitura Municipal de Macaé
Gabinete do Prefeito

ANEXO 1

Cargos am Comissao

i.

sfmBoLo DENOMINACAO N® DE VENCIMENTO
. : CARGOS (Em B )

%
: DAS-1 Secretarjo Municipal 5 8.000,00
. DAS=-1 Assessor-Chefe 2 8.000,00
DAS-2 Chefe de Gabinete 1 4.200,00
DAS-3  Assessor ‘ 4 3.200,00
* DAS-4 Administrador Raegional 5 2.700,00
DAS=-5 Chefe da Guarda Municipal 1l 2.500,00

9
L
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ANEXO 11

Fungoes Gratificadas

sfmsoLo DENOMINACAO Ne DE VALOR DE
FUNGOES GRATIFICACAQ
% DE FUNGAD
‘ (Em B8)
\ CAI-1 ' Chefe de Divisao 13 1.300,00
CAI-II Chefe de Segao 12 1.000,00
CAI=-II - Assistents 5 - 1,000,00
. CAI-III Encarregado de Setor 8 700,00
CAI=-IV .Encarregado de Turma ‘B 500,00

i
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ANEXO III

Cargos em Comissao

DENOMINAGAD N2 DE
CARGOS
Secratario 6_
<9 Administrador de Distrito 1
Chefe da Guarda Municipal 1
Coordenador de Rendas e Administraggo 1
Procurador 1




ANEXD IV

Fungoes Gratificadas

i .Estado’l do D-R’Io de Janeiro
@ . Prefeitura Municipal de Macas
Gabinete do Prefeito

DENOMINACAO

N2 DE

FUNCOES

Chefe do Gabinete do Executiveo

Oficial do Gabinete do Exsecutivo

Chefe
Chefe
Chefe
Chefsa
Chefe
‘Chefea
Chefe
Chefe
Chefe
Chefe
Chefs
Chefe
Chefe
Chefe
Chefa
Chefe
Chefe
Chefe
Chefe
Chefe
Chefe
Chefe
Chefe

do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
da

Servigo Geral de Contabilidads

Servigo de Imposto sobre Drastaggo de Ssrvigos

Servigo
Servigo
Servigo
Servigo
Arguivo
Servigo

Servigo

de

Langamanto Imobilidrio

Geral ds Rendas

da
de

Divida Ativa
Passoal

e Patrimonio

da
de

Meranda Escolar

Bibliotecas

Departamento de Assisténcia Social

Expedisnts Geral de QObras

Almoxarifado Geral

Servigo
Servigo
Servigo
Servigo
Servico
Servigo
Servigo
Sarvigo
Servigo
Servicgo
Oficina

da
de
de
de
de
de
da
de
de
déd

Parques e Jardins

Limpeza Plblica

Viaturas Municipais

Iluminagao Plblica

Transportes Coletivos e Municipais
Calcetamaento

Pedreiros

Fabricagao de Manilhas

Carpintaria

tsgoto

Mecanica

Assistente do Chefe do Servigo Geral de Contabilidads

Vi
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ANEXO 1V

FuncGes Gratificadas (continuacao)

JY—

>

DENOMINACAC Ne DE
FUNGOES

» . Encarregado da Oficina de Pintura 1
" Encarregado do Servigo de Limpeza Plblica 1
| Encarregado da Turma de Esgato 1
Encarregade da Turma de Pedreiros 1
Encarregado da Fabricagao de Manilhas 1
¢ Encarregado de Carpintaria 1
Encarregado de Calcetamento 1

e
‘ Registrado, ﬂs.lﬂ_'_/__ %do Livre competente

Secretaria da Profeitura Municipal de Mazqé

Macaé.é 0 de é&&q&o___ de 19 iZ'
% SggRETARK) ; '
/ _
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